
                                                           
 

                                          Stillingsannonse 
Honningsvåg Turn & Idrettsforening (HT&IF) er i dag Nordkapps største organisasjon. HT&IF ble stiftet i 
1904. Vi har i dag følgende aktive idrettsgrupper med eget styre: Fotballgruppa, Turngruppa, 
Handballgruppa og HT&IF Allianse. I tillegg har vi følgende gruppe og utvalg direkte underlagt 
Hovedstyret: Klatregruppa og Revyutvalg 
 
Ledig stilling som organisasjonssekretær i HT&IF (fast, 50 % stilling) 
Har du lyst til å bidra til positiv utvikling av barne- og ungdomsaktiviteter i idretten? Vi søker etter en 
person som har god kompetanse og erfaring innen drift og organisering, som kan drifte idrettslaget daglige 
gjøremål. 

Ønskelige	kvalifikasjoner:	
- Erfaring med organisasjonsarbeid  
- God kjennskap til Office-programmer (Word, Excel, PowerPoint) og bruk av sosiale 

medier til informasjon og promotering  
- Gode kommunikasjonsevner (muntlig og skriftlige) 

Personlige	egenskaper:	
- Ryddig og organisert 
- Positiv, initiativrik og i stor grad selvgående i daglig drift 
- Høy arbeidskapasitet og gjennomføringsevner 
- Representerer HT&IF sine verdier i handling, holdning og budskap 
- Nytenkende og kreativ 
- Gode samarbeidsevner 

Arbeidsoppgaver:	
- Klubbens kontaktperson 
- Koordinere klubbens daglige drift og samordne de ulike undergruppene 
- Søke tilskudd, sponsorer og oppfølging av sponsoravtaler 
- Hovedstyrets sekretær, som innkaller til møter og fører protokoll 
- Koordinerer klubbens aktiviteter og felles arrangement 
- Fakturere medlemmer (kontingent og treningsavgift) 

Vi tilbyr: 
Variert administrativ stilling i en aktiv, og verdiskapende organisasjon. 
Fleksibel arbeidstid. 
Lønn etter avtale. 
Oppstart 1.juni 2020 
 Personlig egnethet vil bli vektlagt. Stillingen krever godkjent politiattest. 
Søknadsfrist: 
2. april 2020 
Kontaktperson:  
Aina Iren Pettersen 
91580481 
htif@online.no 
 
Søknad med CV sendes til: htif@online.no 


